
第二课堂学分认定线上登记操作流程图

1、教职工登陆 OA办公系统后，在页面左上角更多应用处，选择我的流程。

2、选择新建流程后，在学生活动板块点击第二课堂学分认定线上登记。

3、根据页面提示，填写相关信息，并提交。

3.1活动所属二课堂学分类型请从下拉框里选择。（其中，社会实践-实践活动板

块由校团委统一汇总登记；海外交流板块由国际交流处统一汇总登记，在此不做

申请）

3.2附件上传。可将活动海报及相关宣传材料作为附件上传。

3.3 页面后附《上海第二工业大学“第二课堂学分”实施办法(试行)2023》文档

及《第二课堂学分学生登分数据模板(2023)》表格，供参考和使用。



4、提交后进入审批程序。

5、活动结束后，由活动主办部门填写《第二课堂学分学生登分数据模板(2023)》，
并通过附件上传并提交。


